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PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY A SKOLN{ KUCHYNE
Organizace provozu stravovani

Vstup do skolni jidelny je povolen v dobé od 11,00 do 13,50 hodin. Stravnici jsou
povinni odloZit svrchni obleceni, tasky atp. v prostorach tomu uréenych - 3atna a
prostory pfed Skolni jidelnou.

Vydej pokrmU - obédd probiha:

Pro Zaky a zamé&stnance Z5 a MS v dobé:
11:30 - 13,50 hodin

Pro cizi stravniky do jidlonosi¢d v dobé:
11:00 - 11:30 hodin

Odnaset obédy mimo 3Skolni jidelnu lze jen se souhlasem vedouci 3kolniho
stravovani ve zvlasté k tomu urcenych nadobach (jidlonosicich). Toto jidlo je uréeno
k okamZité spotfebé, nejpozdéji do 4 hodin od vydeje.

PrinlaSovani a odhlaSovani obédlu se provadi na internetovych strankach
www.strava.cz nebo na telefonu 605 801 079. PrihlaSovani obédl se provadi vidy
na nasledujici mésic, nejpozdéji do posledniho dne predchazejiciho mésice. BEhem
mésice Ize pfihlaSovat obédy takto: pfihlaSeni na pondéli nejpozdéji do
predchazejiciho patku do 6:00 hodin. V ostatnich dnech (Utery az patek) vzdy
nejpozdéji do 6:00 hodin predchazejiciho dne. Odhlasovani mlzZe probihat denné
na internetu nebo na e-mailu: katerina.krtickova@zssvoboda.eu. V odlvodnénych
pfipadech Ize po dohodé s vedoucim stravovani dohodnout vyjimku.

Odhlaseni ob&da musi byt provedeno nejpozdéji do 6:00 hodin. Na pozdé&jsi
odhlasky nebude bran zfetel.

Placeni obé&du se provadi bezhotovostné na Gcet Skoly. Platba musi byt provedena
vzdy dopFedu. Jiny zpUsob platby je vZdy nutno dohodnout pfedem s vedouci Skolni
jidelny. V pfipadé nezaplaceni stravy v daném terminu nemuZe vedouci stravovani
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vydat obé&d do doby zaplaceni.

Stravnici jsou povinni Fidit se pokyny vedouci 3kolniho stravovani. Za priib&h
stravovani Zak( zakladni a matefské 3koly odpovida dozorujici pedagog.

Stravnici jsou povinni chovat se pfi stravovani ohleduping, v souladu s hygienickymi
a spoleenskymi pravidly pfi stolovani. Pfi hrubém porudeni téchto norem mdze
byt stravnik vykazan z prostor 3kolni jidelny bez naroku na nahradu neodebrané
stravy.

Stravovani v dobé nemoci:

Prvni den nemoci maji strévnici ndrok na odebrani stravy za bé&Znou cenu.
Nasledujici dny je stravovani mozné pouze v hodnoté cizich stravnikd. V p¥ipadé
neodhladeni a neodebrani stravy strava propada, nemusi byt hrazena za cenu
ciziho stravnika, ale za béZnou cenu.

Problémy nebo své pfipominky k pokrmGm & provozu 3kolni jidelny, technické ¢i
hygienické zavady stravnik hlasi vedouci $kolniho stravovani a ten nasledné fediteli
Skoly. V pFipadé stravnikd - Zaka ZS - dozorujicimu pedagogovi nebo Fediteli $koly.

Uraz ¢ nevolnost ve 3kolni jideln& hiasf stravnici dozorujicimu ugiteli.

Rodi¢e zak( zakladni Skoly nebo matefské 3koly mohou své pfipominky ke
stravovani sdélit pfimo vedouci stravovani nebo fediteli Skoly. Pripominky ke
stravovani mohou rodice podavat Ustné ¢i pisemné. V pfipadé pisemné pfipominky
je Feditel povinen na tuto pfipominku odpovédét pisemné ve |hiité 21 dni ode dne
doruceni pfipominky.

Vedouci stravovani je povinen uvefejiovat jidelni listek na internetovych strankach
www.strava.cz a na urceném misté. Jidelni listek je uvefejnén na informacnich
tabulich ve vestibulu 3koly, v budové matefiské skoly a ve Skolni jidelné.

Provozni Fad $kolni jidelny je vyv&%en na informaéni tabuli S pfi vstupu do $kolni
jidelny, tak aby se s nim mohli seznamit vSichni stravnici, véetné rodicd stravujicich
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se zakd. Provozni Fad Skolni jidelny a 3kolni kuchyn& je rovné? k dispozici
k nahlédnuti v kancelafi Feditele Skoly, v budové matefské 3koly a na internetovych
strankach www.zssvoboda.eu.

Provozni Fad Skolni kuchyné

PFi zpracovani provozniho fadu Skolni kuchyné se vychazi pfedevsim z:

— Vyhladky CUBP a CBU ¢. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zakladni poZadavky
k zajisténi bezpecnosti prace a technickych zafizeni, ve znéni vyhlasky ¢
324/1990 Sb. a vyhlasky &. 207/1991 Sb.

~ Hygienické smérnice MzZdr. CSR - hlavniho hygienika CSR & 72/1987, o
hygienickych poZadavcich na zfizovdni a provoz zafizeni spole¢ného
stravovani (Hygienické predpisy, svazek 64/1987)

— Smeérnice MZdr. & 46/1978. O hygienickych poZadavcich na pracovni
prostfedi, ve znéni smérnice MZdr. ¢. 66/1985 a vynosu MZdr. SV - hlavniho
hygienika €. 74/1989

~ Vyhlasky MPSV €. 204/1994 Sb., kterou se stanovi rozsah a blizsi podminky
poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedk( a mycich, €isticich a
dezinfek&nich prostredkd.

— Metodickych materidld pro pracovniky Skolnich jidelen - bezpegnost a
ochrana zdravi pfi praci MSMT & j. 25 392/98 - 26/261 ze dne 10. 9. 1998,
Cast - 3.1 Povinnosti provozovatelt Skolni kuchyné a jidelny.

— Provoz kuchyné je kontrolovan pomoci kritickych bodd ( HACCP)

Povinnosti provozovatele

Provozovatel je povinen soustavné zajistovat zdravotni nezavadnost surovin,
polotovart, hotovych pokrm( a napoji, véetné vody pouZivané pfi vyrobnim
procesu, skladovani a pfi jejich dals§im obéhu, a to zhlediska fyzikalniho,
chemického, mikrobiologického a biologického.

Provozovatel je povinen soustavné zajiStovat vyZivovou hodnotu surovin,
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polotovard, hotovych pokrml a népoji a uplatfiovat zasady spravné wyZivy
s ohledem na vékové zvlastnosti stravovanych détf.

Provozovatel je povinen zajistit zdravotni zpUsobilost pracovnikd, osobni hygienu
pracovniki a droven jejich znalosti z hygienického minima a zasad bezpe¢né prace
a vést soupis téchto osob.

Provozovatel je povinen udrZovat Cistotu prostfedi, provoznich a pomocnych
zafizeni a inventare, vCetné hygienickych zafizeni, aby byl zabezpeen hygienicky
provoz Skolni kuchyné a jidelny a nedoslo kohroZeni zdravi déti nebo
znehodnoceni poZivatin.

Provozovatel je povinen zabezpetit provadéni laboratorni kontroly zdravotni
nezavadnosti pitné vody a to nejméné jednou za 6 mésic.

Provozovatel je povinen sezndmit pracovniky s hygienickymi poZadavky na pfevzeti,
skladovani, pfipravu a ob&h poZivatin, pokrmd a napoji a kontrolovat jejich
dodrZovani.

Provozovatel je povinen vypracovat sanitacni fad upravujici pribézny denni Uklid,
uklid po skon€eni pracovni smény, tydenni Uklid, zafazeni sanita¢nich dnl nejméné
jednou za 3 mésice nebo jiné formy provadéni Gc¢inné sanitace, provadéni ochranné
dezinsekce a deratizace, a to podle potfeby. O hygienickém stavu Skolni kuchyné a
jidelny, provadéné sanitaci a ochranné dezinsekci a deratizaci se vede evidence.
Ochranou dezinsekci a deratizaci provadi pouze osoby, které jsou k tomu zpUsobilé.

Provozovatel je povinen zabezpelit oznaceni a oddélené ulozeni pomlcek a
prostfedkd, které se pouzivaji na hruby Gklid, od pomtcek na ¢idténi pracovnich
ploch a zafizeni pFichazejicich do pfimého styku s pokrmy, poZivatinami a napoji.

Provozovatel je povinen poskytovat pracovnikdm osobni ochranné pracovni
prostfedky, pomlcky zabezpecujici hygienicky nezavadnou vyrobu a podavani
napojl a pokrm.
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Provozovatel je povinen udrZovat Skolni jidelnu a dalsi prostory v takovém stavu,
aby byly vhodnym prostfedim pro podavani pokrmt a napoiju.

Provozovatel je povinen spolupracovat pfi vychové déti k uplatfiovani zasad
spravneé vyzivy.

Provozovatel je povinen sledovat spotiebni kos.

Zasady provozu Skolni kuchyné a jidelny
Zakazuje se vstup nepovolanym osobam do vyrobnich a skladovacich prostor.

Zakazuje se pFistup zvirat.

Zakazuje se koufeni ve v3ech prostorach zafizeni $kolni kuchyné a jidelny.
Malovani ve vyrobnich a skladovacich prostorach se provadi nejméné jedenkrat
rocné.

Uskladfovat poZivatiny Ize jen v prostorach k tomu vyhrazenych s ohledem na jejich
povahu, prehledné a tak, aby nedo$lo kjejich mikrobialni nebo chemické
kontaminaci a nepfiznivému ovlivnéni jejich vyZivovacich hodnot.

Provozovatel je povinen disledné dodrZovat technologické postupy pfi vyrobé
pokrm0U a napojl, zejména vzhledem ke zvlastnim poZadavkim platnym pro
stravovani prislusné vékové skupiny.
Suroviny lze tepelné upravovat jen dle Vyhlasky o hygienickych poZadavcich na
stravovaci sluzby €. 137/2004 Sb. 821.

Hotové pokrmy Ccerstvé vyrobené a podavané za tepla je nutné zasadné
neskladovat. Tyto pokrmy se podavaji bezprostfedné po dohotoveni, nejdéle vsak 4
hodiny po ukonceni jejich tepelné Gpravy. Uchovavaji se tak, aby jejich teplota
neklesla pod 65°C. Je nepfipustné podavat ke konzumaci tepelné neopracované
syrové maso (napfr. tatarské bifteky).
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Teplota podavanych studenych pokrmd musi byt do 8°C.

Na pFipravu pokrm( Ize pouZivat jen slepi&i vejce. Suené a mraZené vaje¢né hmoty
se mohou pouzivat jen na pfipravu pokrmd, které se pfevafuji, dusi nebo pecou.
Zmrazené vajecné hmoty se musi v den jejich rozmrazeni tepeln& zpracovat. Jejich
opétované zmrazeni je nepfipustné. Podavat tepelné& neopracované vejce a pokrmy
z nich pfipravené je zakazano.

Na smaZeni pokrmi lze pouZivat vyluéné Cerstvé tuky a jen jednorazové. Pfi
smazeni nesmi provozni teplota tuku prekrocit 180°C, pfipadné teplotu uvedenou
na obalu.

Je nezbytné nutné pouZivat vhodnych pomdcek a vyloutit v nejvy3si mozné mife
styk rukou pracovnikd spokrmy a napoji, zejména vkoneiné fazi jejich
technologické Upravy a pfi obsluze.

Manipulace s nadobim, nafadim a ostatnim kuchyfiskym zafizenim se musi
provadeét tak, aby se zabranilo znecistovani pracovnich ploch, surovin, polotovart a
hotovych pokrmd.

Kuchyriské nadobi, stolni nadobi, pfibory, nacini a sklenice musi mit souvisly a
neposkozeny povrch a musi byt udrzovany v Cistoté.

Prijem pouzitého stolniho nadobi musi byt oddélen od vydeje stravy.

Pfed ru¢nim nebo strojnim mytim nadobi je nutné mechanicky odstranit zbytky
pokrm0. Prvni hrubé ocisténi se provede ve vodé o teploté 45°C s pridavkem
ucinnych mycich prostifedkd, druhé ve vodé o teploté 60°C pfi ru¢nim myti a
v teploté 80°C se poté nadobi pfi strojnim myti oplachne. Umyté nadobi se uklada
do odkapavacich zafizeni ve vhodné poloze, zasadné se neutira. Pfipadné
dezinfekce nadobf a pfiborl se provadi na pokyn organt hygienické sluzby a¢innym
zplUsobem aZ po umyti a s naslednym oplachnutim.

Sklenice je nutné po umyti v uc¢inném mycim roztoku o teploté minimalné 45°C

Zakladni Skola a matefska Skola Svoboda nad Upou, okres Trutnov, pfispé&vkova organizace

Kostelni 560, ICO 75017032 tel. 499 871 109
Svoboda nad Upou, DIC CZ75017032 mob. 731 481 922
542 24 ID schranky: mu3mh3h michal.krticka@zssvoboda.eu

www.zssvoboda.eu



ZS a MS
T

Svoboda nad Upou

oplachnout v tekouci pitné vodé a nechat je odkapat na zafizeni pro odkapavani
sklenic.

Sklady organickych odpadd musi byt pfistupny zvenku. V pfipadé, Ze takovy sklad
neni chlazeny, musi byt zabezpecen denni odvoz odpadkd. Nadoby na odpad musf
byt oznalené a lehko umyvatelné a uzaviratelné, musi se pravideln& Cistit a
dezinfikovat. Sklady odpadd musf byt vybaveny tekouci teplou vodou a odpadem.

Pracovnici jsou povinni znat a dodrzovat hygienické poZadavky na vyrobu a
podavani pokrm0 a napoju.

Pracovnici smi vstupovat na pracovisté pouze v &istém pracovnim odévu. Pred
vstupem na pracovisté je pracovnik povinen dlkladné si umyt ruce s pouZitim
mydla a dbat na dalSi zasady osobni Cistoty, Cistoty pracovniho prostiedi a
inventare. V pracovnich odévech se nesmi opoustét pracovista.

Pracovnici jsou povinni pouZivat pridélené osobni ochranné pracovni prostfedky.

Pfi pFipravé pokrmd a napojl si pracovnici musi Gplné zakryt vlasy vhodnou a
ucelnou pokryvkou, pfi podavani pokrm0 a napojd si musi vhodné a Gceln& upravit
vlasy.

Po skonceni prace si musi pracovnici uloZit pracovni odév na vyhrazeném misté, a
to vzdy oddélené od bézného odévu.

V pribéhu vlastni prace na pracovisti nesmi pracovnici provadét toaletni Upravy
zevnéjsSku (Cesani, barveni rtd, ¢isténi a stfihani nehtd).
Pfed zahajenim prace jsou pracovnici povinni odloZit z rukou vSechny ozdobné

pfedméty, v kapsach pracovnich odévli mohou mit jen Cisty kapesnik a pomtcky
nutné pro vykon povolani.

Je nutné uchovavat povrch podlah co nejbezpecnéjsi, to znamené rovny, suchy a
Cisty pribé&Zné po celou pracovni dobu, zbavovat jej zejména pevnych nedistot,

Zakladni kola a matef'ské 3kola Svoboda nad Upou, okres Trutnov, pfisp&vkové organizace

Kostelni 560, ICO 75017032 tel. 499 871 109
Svoboda nad Upou, DIC CZ75017032 mob. 731 481 922
542 24 ID schranky: mu3mh3h michal.krticka@zssvoboda.eu

www.zssvoboda.eu



ZS a MS
L el

Svoboda nad Upou

mastnoty a vody. Pracovnici musi ihned utfit rozlité zbytky jidel, zejména vodu a
tuk, jak na podlaze, tak na stolech a Zidlich.

PFi CiSténf pFipalenin je nutné pamatovat na to, 7e tuk a topné &asti mohou byt jesté
horké.

Je zakazano spoustét stroje pfi ¢isténi, opravach a pfi sejmutém krytu.

V3echny stroje, zafizeni, pomicky a naFadi musi byt v dobrém technickém stavu a
lze je pouzivat pouze ktomu Ucelu, ke kterému jsou urleny a schvaleny.
Zabezpecovaci prvky (ochranné kryty, pojistna zafizeni, bezpe¢nostni zabrany
apod.) musi byt spolehlivé a nesmi se pfed zahajenim provozu i béhem ngj
odstranovat. Stroje, které nespliiuji poZadavky bezpe¢nosti prace, musi byt
Z pracovisté odstranény, pfipadné dofasné oznageny vystraznou tabulkou a musi
byt znemoznéno jejich uvedeni do chodu.

Na strojich smi pracovat pouze pracovnik, ktery byl prokazateln& seznédmen
s bezpecnostnimi pfedpisy pro jeho provoz a s ndvodem k obsluze. Pracovnik musi
znat zplGsob odpojeni & nouzové zastaveni stroje. PFi odpojovani zafizeni ze
zasuvky je nutno vzdy uchopit zastrcku, nikdy netahat za pfipojny kabel.

Pripojné kabely, hadice, potrubi, koufovody a jiné ¢asti nesmi byt mechanicky ani
tepelné nadmérné namahany, nebot by mohlo dojit k jejich poskozeni a nasledné
havarii.

Pokud ma zafizeni vétraci otvory, nikdy se nesmi zakryvat.

Casti strojl a zafizeni, které obsahuiji elektrické sou¢asti (motory, vypinace, rozvody
atd.) nesmi byt pfi CiSténi ponofovany do vody. Je nutno pfi Cisténi podlahy
tlakovou vodou dat pozor, aby odstfikujici voda nezasahla vySe uvedené elementy.

Pfi praci na strojich, jejichZ ¢asti se pohybuji, musi mit pracovnik zapnuty pracovni
odév (zejména rukavy), aby nedoslo k zachyceni ¢asti jeho pracovniho odévu.

Je zakazano dotykat se zahfaté plotny, nebot teploty na jejim povrchu mohou byt
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velmi vysoké.
Na plotnu je dovoleno vkladat pouze k tomu uréené kuchyriské nadobi.

PFi praci na nafezovych strojich je nutno krajenou potravinu pfidrzovat na noZi
vyhradné pomoci pFitlaéného zafizeni, je zakazéno ji pFidrzovat rukama nebo
nastroji.

U stroji na strouhani, platkovani a kostkovani je zakazano sahat do pracovniho
prostoru stroje, do nasypek a pfitlacnych hlav, vyhradné je nutno pouZivat pfitlacné
paky a dalsiho urceného pfislusenstvi stroje.

Pracovnici jsou povinni dbat zvy3ené opatrnosti pfi manipulaci s horkymi pfedméty,
pokrmy a tekutinami, aby nedoSlo k popaleni nebo opafeni a dale pouZivat
ochranné prostredky.

Pred udrzbou a CiSté&nim je nutné odpojit elektrické zafizeni a stroj od elektrické
sité.

PTi CiSténi je nutno chranit ruce pfed Ucinky Cisticich prostfedkd i pfed porané&nim o
ostré hrany a vycnélky, které byvaji nej¢astéji na zadnich a spodnich ¢astech strojl

a zafrizeni.

PTi CiSténi pracovni Casti strojli a zafizeni je nutno pouZivat chemické pfipravky
v zavislosti na pouzitém materialu.

Pfi CiSténi pracovnich noZzd, diskd a jinych ostrych pfedmétl je nutno zachovavat
nejvyssi opatrnost.

Je zakazano pouZivat vadné pracovni prostiedky (stroje, zafizeni, naradi, nacini a
osobni ochranné pracovni prostfedky). Pracovnik musi o zdvadé uvédomit vedouci

Skolni kuchyné, ktera zafidi pfisluSnou opravu nebo vyménu.

Pracovni pomicky a nafadi je nutné ukladat na urfend bezpecnad mista, aby
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nedoslo k jejich zakryti surovinami apod.
Elektrické a plynové spotFebice mliZe opravovat pouze opravnéna osoba.

PFi veSkeré manipulaci s bfemeny (suroviny, nadoby, obaly, stroje, odpady apod.) je
nutno postupovat tak, aby nebyli ohroZeni sami pracovnici ani okoli.

PFi ukladani material( je nutné zachovat dostatetné prdchody, ulicky a manipulaéni
plochy.

Je nutno dodrZovat maximalni nosnost jednotlivych regald, suroviny ve velkych
balenich je nutno umistit na podlazky, pfipadné ponechat na transportnich
paletach. PFi ukladani material( je nutno dodrZovat zasadu - leh& material umistit
do vysSich polic, t&Z3i do nizsich polic.

PFi praci na vyvySenych mistech zasadné pouzivat Zebfik nebo pfenosné schldky. Je
zakazano k tomu pouzivat bedny, pfepravky, plechové kbeliky, Zidle apod.

KaZdé pracovisté musi byt dostatecné osvétlené.
Hasici pFistroje je nezbytné umistit na dobfe viditelném a pFistupném misté.

Ve Svobodé& nad Upou dne 10. 8. 2019 Zakladni §kola g mateiska $kals
Svaboda nad 1M u, nkres Tew'noy

Kostelni 560, Suthi

Ing. Michal Krti¢ka - Feditel Skoly
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